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1.请您根据手中现有档案材料内容，在表中相应栏内如实勾画，没有材料的就空白不填，切勿做任何标记。
2.高考报名表、体检表一般全称为“202x年xx省普通高等学校招生考生报名表、体检表”，学生中学时期的体检表不属于“高考体检表”。由于省份情况各异，部分地区（如江苏、山东等）没有高考报名表或体检表，属于正常现象，可联系本科招生办公室打印盖章补齐。
3.所有团员均需提供《入团志愿书》，如有“入团申请书”也请一并归档。如《入团志愿书》遗失未能提供，请通过学生联系就读中学开具“遗失证明”（证明中应包含但不限于以下内容：学生个人基本信息，何时何地入团，因何原因《入团志愿书》丢失，团员身份真实有效），并加盖公章。
团员档案材料一般由高中密封后交给学生在入学报到时提交。请收取后拆封，将入团申请书、入团志愿书与其高中学籍档案合并归档。封装团员材料的信封不需归档。
4.高中学籍材料，包括学生高中三年学习成绩及老师评语等内容（综合素质评价手册、毕业生登记表、学籍卡等材料均为高中学籍材料）。若缺此项材料，请通过学生联系就读高中补办；往届高考生，请联系原高中（非复读学校）补办。
5.请将档案资料内的团员证、团组织关系介绍信、预防接种证/卡、毕业证原件、获奖证书原件等非归档材料退还学生本人（注意做好领取登记）；入党积极分子或预备党员材料请转交本单位党委。除上述材料外，其余材料均需装入下发的本科生档案袋内，一律不得撤出、销毁！！！
6.《学生登记表》由学生服务中心负责打印、盖章，提供各书院归档。如部分学生因未能及时填表和签字，导致学生服务中心无法制作，书院也可以组织学生填写，加盖书院公章归档。                                                                                                                                                                                                               
