介绍信
 
北京理工大学档案馆：
因工作需要，兹介绍我单位          同志等    人，代表我单位前往你处办理学生档案查阅等相关事宜。需查阅学生信息如下：
姓名：          ，学号：          。
请予以协助。
[bookmark: _GoBack] 
  

单位（盖章）：
年    月    日

